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TUTORIAL DE CONFIGURACION OUTLOOK2003
TVALMANSA S.L. SERVICIOS DE COMUNICACION

Para configurar Outlook2003 con nuestra cuenta de correo de tvalmansa, utilizaremos de ejemplo

la cuenta " fcoj.gomez@tvalmansa.es ".

Para empezar, abrimos el programa y nos vamos a Herramientas>Cuentas de correo electrénico...

Bandeja de entrada - Microsoft Outlook
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Marcamos "Agregar una nueva cuenta de correo electronico" y pulsamos "siguiente":

dificar  1exio Lomandos  Filtros Yentana Ayuda

@ (oo DR Ry RSRATETToi o] o PO NS e o i

Cuentas de correo electranico

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
corren electronico ¥ los directorios que utiliza Outlook.

Correo electrinico

1 {¥) Agregar una nueva cuenta de corren elactrénico

) Wer o cambiar cuentas de corren electrdnico existentes

Directorio

(") Agregar una nueva libreta de direcciones o directorios

{3 Wer o cambiar libretas de direcciones existentes

| 2

= Afras Siguiente = Cerrar
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En el tipo de servidor, marcamos la casilla POP3:

i E’.B.a.nﬂ.ﬂ.iad.ﬂ-. anteada _ Micencab Dodlaal

Cuentas de correo electronico

= Tipo de servidor
Puede eleqir el tipo de servidor con el que trabajara su nueva cuenta de correo electronico,

() Servidor de Microsoft Exchange

Conecte con un servidor de Exchange para leer el corren electrénico, obtener
acceso a carpetas plblicas v compartic documentos,

1 @ror3
Conecte con un servidor de corren electronico POP3 para descargar el correo.
) IMAP

4 Conecte con un servidar de corren electranico IMAP para descargar el correa
electrdnico v sincronizar las carpetas de buzdn,

(_JHTTP

Conecte con un servidor de corren electranico HTTP como Hotmail para
descargar el correo electronico v sincronizar las carpetas de buzdn,

i Tipo de servidor adicional
Conecte con oktro grupo de trabajo o con un servidor de otro Fabricante,

< fkras Siguiente = Cancelar
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Rellenamos la informacién de nuestra cuenta con los valores correspondientes. Tanto el servidor
de salida como el de entrada es “mail.tvalmansa.es”. Recuerde que el nombre de usuario es el
nombre de cuenta completo (con @tvalmansa.es incluido)

‘uentas de correo electronico

Configuracion de correo electronico de Internet {POP3)
Estos walores son necesarios para que la cuenta de correo electranica Funcione,

lej

i Informacion sobre el usuario Informacion del servidor
L i : i ] 7
i Su nornbre: Francicca 1. Gomez Pardo | Servidor de correo enkrante (POP3Y: | mail. tvalmansa, es

Direccidn de correo ‘toj.gomez@bvalmansa. es Servidor de correo saliente (SMTPY T |mail.bealmansa. es
M electrénico:

arfl Informacion de inicio de sesion Probar configuracién

st | Después de rellenar la informacion de esta pantalla
Mombre de usuario; ; ; 5
o fooj.gomezi@tvalmansa es| e recomendamos que pruebe su cuenta hacienda clic
en el bokan, (Requiere conexidn de red)

AN Contrasefia; ko
le
Recordar conkrasefia 7 %
le o Probar configuracidn de la cuenta. ..
=

[ Iniciar sesidn utilizando Autenticacian
de contrasefia de sequridad (SPA) Mas configuraciones. .,

< Atras Siguiente = Cancelar
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También pincharemos en la opcion "Mas configuraciones">"Servidor de Salida” y en la pestafa
"Servidor saliente" activamos la casilla "Mi servidor de salida (SMTP) requiere Autenticacion". Si
su servidor de entrada también es de Tvalmansa, bastara con activar “Utilizar la misma
configuracién que mi servidor de Entrada”. Si su servidor de entrada no es de tvalmansa, debera
rellenar las casillas de “Iniciar sesion utilizando...”

RBandaia da anteada - Miceacaft Nutlanl

Cuentas de correo electronico

Configuracion de corrac alack:: o nkaenal :
SAGERE R Configuracion de correo electronico de Internet

| General " oervidor de salida | Conexisn | Avanzadas

3 I3

Informacion sobre .
2 [W] Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacidn

Su nombre: i . : o : .

() Ukilizar la misma configuracion que mi servidor de corren de entrada
Direccidn de correo () Iniciar sesitn utilizando
electronico: ‘

m

Informacion de ini|

Mombre de usuario:

Conkrasefia:
Er () Iniciar sesion en el servidor de corren de entrada antes de enviar correo
[ Iniciar sesion utiliz
de contrasefia de L
E
Encelar

.ﬁ.ceptm Cancelar ]



Y a continuacion, finalizamos.

iFelicidades!

Ha escrito correctamente koda la informacion necesaria para
configurar la cuenta,

Para cerrar el asistente, haga clic en Finalizar,
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